Zatacznik nr 1, 2, 3 Regulaminu $wietlicy

Procedury postepowania w $wietlicy

Szkoty Podstawowej nr 32 w Kielcach

Wykaz procedur :
1. Procedura przyprowadzania dzieci do Swietlicy. (zat. nr 1)
2. Procedura odbioru dziecka ze swietlicy. (zat. nr 2)

3. Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka z placéwki w godzinach jej
funkcjonowania lub w razie zaistnienia innych okolicznosci. (zat. nr 3)

Opis procedur :

1. Procedura przyprowadzania dziecka do $wietlicy. ( zat. nr 1)

1. Rodzice lub opiekunowie przyprowadzajg dzieci do Swietlicy w dniach nauki szkolnej
przed lekcjami.

2. Rodzice lub opiekunowie przyprowadzajac dziecko do swietlicy majg obowigzek
przekazac je pod opieke nauczyciela swietlicy.

3. Zadzieci pozostawione bez opieki na terenie szkoty swietlica nie odpowiada. Osoba
przyprowadzajgca dziecko ma obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone w tornistrze
przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych
stworzyé zagrozenie.

4. Dziecko przyprowadzone do $wietlicy musi by¢ zdrowe. W trosce o zdrowie innych
dzieci w przypadku podejrzen nauczycielki o chorobie dziecka nauczycielka swietlicy
ma prawo odmowy przyjecia dziecka .

5. Nauczycielka $wietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do Swietlicy poprzez
wpis na liste wykazu uczeszczania dzieci do sSwietlicy oraz do dziennika.

6. Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania ucznidw na lekcje ze swietlicy i
odprowadzenia ich po lekcjach (0 —3)

7. Dzieciz klas 2, 3, ktore przebywajg w swietlicy, na zajecia lekcyjne mogg wychodzi¢
same po zgtoszeniu tego faktu u nauczyciela swietlicy (o ile takie decyzje zostang
podjete przez wychowawcow klas). Po skoriczonych lekcjach wychowawca /
nauczyciel przedmiotu jest zobowigzany odprowadzié dzieci do $wietlicy.

8. lJezeli lekcje rozpoczyna lub koriczy inny nauczyciel (np. religii, jezyka angielskiego,
zaje¢ komputerowych itd.), jest on réwniez zobowigzany do zabrania uczniéw na
lekcje i odprowadzenia ich do swietlicy po skonczone;j lekciji.

9. Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela swietlicy
ilu ucznidow pozostawia w Swietlicy po skoriczonych przez niego zajeciach
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Do zabrania i odprowadzenia uczniow z powrotem do $wietlicy sg zobowigzane
réwniez osoby prowadzace rézne zajecia dodatkowe ptatne i inne /szachy, angielski,
tance itp./

Przed zabraniem ucznidow na lekcje oraz po ich przyjsciu do $wietlicy po lekcjach
nauczyciele Swietlicy majg obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci. Nauczyciel swietlicy
jest zobowigzany poinformowac wychowawce danej klasy lub nauczyciela
przedmiotu ilu uczniéw przekazuje mu pod opieke.

Nauczyciele, ktérzy pozostawiajg w Swietlicy dzieci, ktére np. nie uczestniczg w
jakichs zajeciach, nie korzystajg z basenu lub nie wychodzg z klasg poza teren szkoty,
zobowigzani sg do przyprowadzenia ich do Swietlicy i pozostawienia listy z
nazwiskami dzieci oraz sposobie ich odebrania ze Swietlicy.

Wychowawcy klas zobowigzani sg do poinformowania nauczycieli $wietlicy o
wyjsciach, wycieczkach i zajeciach, ktére odbywaja sie w innych godzinach niz wynika
to z tygodniowego planu lekcji, co najmniej na dwa dni przed planowang zmiang
planu.

Po powrocie z wycieczki wychowawcy zobowigzani sg odprowadzié¢ uczniéw do
Swietlicy i poinformowac nauczyciela $wietlicy o liczbie uczniéw, ktérych powierza
jego opiece.

Jezeli wycieczka konczy sie w porze obiadowej wychowawca klasy zobowigzany jest
odprowadzi¢ ucznidw do stotédwki szkolnej i petni¢ dyzur, az do skoriczenia
spozywania przez uczniow positku, a nastepnie odprowadzi¢ uczniéw do swietlicy i
przekazac nauczycielowi informacje o liczbie uczniéw, ktérych powierza opiece
Swietlicy.

Jezeli zajecia konczg sie nauka ptywania, wychowawca zobowigzany jest przekazac
ucznidéw nauczycielowi $wietlicy, a jesli koniec tych zajeé przypada na pore obiadowg,
postepuje jak w punkcie powyzej.

Procedura odbioru dziecka ze swietlicy. (zat. nr 2.)

Dzieci ze swietlicy odbierane sg przez swoich rodzicéw lub prawnych opiekundéw.
Rodzice i prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzegaé czasu pracy $wietlicy.
Rodzice lub prawni opiekunowie mogg w formie pisemnej upowaznic inne osoby do
odbierania dziecka ze swietlicy.

Wydanie dziecka innym niz upowaznione osobom réwniez kazdorazowo wymaga
formy pisemnej, zawierajgcej date i czytelny podpis rodzica.

Rodzice lub prawni opiekunowie podpisujac upowaznienie dla innej osoby biorg
petng odpowiedzialnos¢ za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie powrotu do domu
Z upowazniong osoba.

Upowaznienie jest wazne w roku szkolnym na ktdry zostato ztozone i w kazdej chwili
moze by¢ odwotane, zmienione lub zaktualizowane przez rodzicéw lub prawnych
opiekunow.

Upowaznienia przechowuje nauczyciel w dokumentacji grupy swietlicowej.

Na prosbe nauczyciela osoba odbierajgca dziecko ze swietlicy powinna okazac
dokument tozsamosci ze zdjeciem .

Osoba odbierajgca dziecko nie moze by¢ pod wptywem alkoholu lub srodkow
odurzajacych.



9. Nauczyciel moze odmédwi¢ wydania dziecka w przypadku gdy stan osoby
zamierzajgcej odebrac dziecko wskazuje, ze nie jest ona w stanie zapewnic
bezpieczenstwa dziecku.

10. Nauczyciel Swietlicy odnotowuje moment wydania dziecka ze swietlicy poprzez wpis
do dziennika.

11. Dziecko raz odebrane przez rodzica / opiekuna w danym dniu nie moze by¢
przyprowadzone do swietlicy powtdrnie.

12. Rodzice lub prawni opiekunowie z chwilg wezwania dziecka do wyjscia ze swietlicy
przez domofon, biorg petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wyjscia ze Swietlicy.

3. Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka z placowki w
godzinach jej funkcjonowania lub w razie zaistnienia innych okolicznosci. (zat. nr 3.)

1. Rodzice lub upowaznione osoby majg obowigzek odebrania dziecka ze swietlicy
najpdzniej do okreslonego czasu funkcjonowania placéwki tj. do godziny 16.30

2. W przypadku nieodebrania dziecka ze swietlicy w godzinach funkcjonowania
placowki lub w razie wystgpienia innych okolicznosci (patrz zat.nr 2, punkt 8, 9)
nauczyciel odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest do zorganizowania
odbioru dziecka przez inng upowazniong osobe :

a) kontakt telefoniczny z rodzicami

b) kontakt telefoniczny z inng upowazniong osobg

¢) decyzja o poinformowaniu komisariatu policji o niemoznosci skontaktowania sie z
rodzicami i innymi upowaznionymi osobami.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw lub upowazniong osobe nauczyciel
nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren szkoty ani zostawi¢ dziecka pod opieka innej
nieupowaznionej osoby.

3. Rodzice lub opiekunowie ktérzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy swietlicy
sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki z podaniem
godziny przyjscia po dziecko.



